科研成果填报注意事项
1.江苏开放大学科研系统登录方式
方式一：打开江苏开放大学网页——职能部门——科技处——点击左上角科研管理系统——OA账号登录。
方式二：直接输入网址：http://210.28.218.140:8080/business/login.jsp  初始账号和密码均为工号。
2.需要个人填写及核对内容
（1）需要个人填写完善的内容：个人资料、科研成果（论文、著作、被采纳的研究报告、艺术作品）、参加学术会议、纵向和校立科研项目经费支出（请在研课题负责人根据科研经费本的报账信息，在项目“支出经费”栏中如实填写经费支出情况）。
（2）需要个人核对的内容：专利、软件著作权、科研成果获奖、科研项目基本信息等已由科技处统一录入，个人进行核对。
3. 关于“个人资料”的必填项及注意点
（1）必填项：姓名、职工号、出生日期、性别、人事单位、科研单位、学位、学历、政治面貌、职称、定职时间、学科门类、是否统计、一级学科、二级学科、相关学科、研究方向、学术特长。
（2）注意点：新进教师中未定职称的职称均选择初级，定职时间选为入职时间。商学院、传媒与设计学院、公共管理学院、通识教育学院、健康与养老教育学院、国际教育学院、教育科学研究院、图书馆、国开分部教学处、学科建设处、教务处11个部门人员在填写基本信息时，学科门类选择为“社科类”的，在“是否统计”项中选择“是”。职称等信息有变化的，请及时更新、修改。离退休人员，一律设为不统计。学科门类按照个人专业背景填写 。
4. 关于“论文成果”的必填项及注意点
（1）必填项：论文类型、论文题目、出版时间、发表刊物、收录类别、所属单位、学科门类、一级学科、项目来源、发表范围、字数、学校署名、版面、是否为译文、ISSN号、CN号、期数及页码、作者信息、论文电子版作为附件上传。
（2）注意点：填写2016年发表论文、补全2015年论文（尤其关注新被SCI、EI、CPCI等收录的论文）。
5. 关于“著作成果”的必填项及注意点
（1）必填项：著作名称、所属单位、出版单位、出版时间、出版地、著作类别、学科门类、一级学科、项目来源、总字数、本人撰写字数、是否译成外文、学校署名、语种、ISBN号、CIP号、作者信息。
（2）注意点：教材也在填报之列；注意总字数与本人撰写字数的单位不同；主编和副主编都需要填写相关信息；章节撰写者不需要填报。
6. 关于“学术交流”的填写注意点
（1）主办会议：2016年校内主办的大型学术会议由主办部门的科研联络员填报。
（2）学术讲座：每学期初，各学院的学术讲座信息统一由学院系主任填报，填报完成后由科研联络员审核；学期中，每举办完一场讲座后，需要对讲座信息进行及时更新，上传新闻报道及照片的压缩包在电子版附件项中；学期末，统一由科研联络员对没有按计划举办的讲座作审核不通过处理。
（3）参加会议：由个人填报。
7. 特别提醒
科研成果中，除著作类成果外，论文、科研项目、知识产权、艺术作品、被采纳的调研报告类成果一律由第一作者填报。
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